Na temelju ¢l. 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16; dalje u tekstu: ZIN 2016) i ¢lanku
13. Statuta Pula Film Festivala, Upravno vijece Pula Film Festivala na sjednici odrzanoj dana 30. svibnja
2017. donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, uslugairadova

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Pula Film Festivala (dalje u tekstu: PFF) u
provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za koju sukladno ¢lanku
12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna te manja
od 70.000,00 kuna,

- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka i ve¢a od 70.000,00 kuna i manja od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, PFF je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave i mogucnosti primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Clanak 5.

PFF je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu
te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 6.
Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe PFF-a.

Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, u postupku uz ovlastene osobe PFF-a, mogu
sudjelovati i neovisne struc¢ne osobe koje nisu zaposlenici PFF-a.

Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazedi certifikat u podrucju javne
nabave.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 7.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.



I11. JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se na
temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA 1
MANJA OD 70.000,00 KUNA
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna i manje
od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju zatrazene najmanje tri ponude, te se na osnovu
zaprimljenih ponuda izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor. Dostava ponude moZe se zatraZiti i usmeno,
telefonski, putem telefaksa, elektronickom postom i sl.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickin stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, knjigovodstvene usluge, tehnicki
razlozi, isl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje
ugovora,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA |
MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova
provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv
nacin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe, i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moze se zatraziti jedna ponuda u sluc¢aju iz ¢lanka 9. stavak 2.
ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na naznacenome mjestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.



VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te
izraden na nacin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Clanak 13.

Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 15. ovoga Pravilnika.

Clanak 14.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VII. KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i dr.

VIII. SKLAPANIE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 16.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se Ugovor ili se izdaje narudzbenica.

Clanak 17.

PFF je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora ili/i izdanih narudzbenica na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

Clanak 18.

Narucitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru
ili izdati Narudzbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi rezultiralo
neskladnosc¢u ili tehnic¢kim potesko¢ama u radu i odrzavanju,

- za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.



Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / NarudZbenice, zajedno s
osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

PFF je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora ili narudzbenica Cija je vrijednost veéa od 70.000
kn, a manja od 200.000,00 kn (odnosno manja od 500.000,00kn za radove te ga objaviti na svojim
internetskim stranicama.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donosSenja i objavljuje se na internetskim
stranicama PFF-a

Pula, 30.05.2017.

Predsjednica Upravnog vijeca
Jasna Jaklin Majetic



